ZARZADZENIE NR 0050.4.2016
BURMISTRZA SKWIERZYNY

z dnia 12 stycznia 2016 1.

w sprawie okreslenia sposobu post¢gpowania w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie
przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalno$ci lobbingowej.

Na podstawie art.16 ust. 2 ustawy zdnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe;
w procesie stanowienia prawa (Dz.U. nr 169, poz.1414 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegblowy sposob postgpowania pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Skwierzynie, zwanego dalej "Urzedem" zpodmiotami wykonujacymi
zawodowg dziatalnos$¢ lobbingowa oraz podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru
czynnosci z zakresu zawodowe] dziatalnosci lobbingowej, przy zatatwianiu spraw
przedstawianych przez te podmioty Burmistrzowi Skwierzyny, zwanego dalej
"Burmistrzem".

§ 2. Koordynowanie czynnosci w zakresie dziatalnosci lobbingowej nalezy do zadan
Sekretarza Gminy, zwanego dalej "Sekretarzem".

§ 3. 1. Pracownicy Urzedu podczas postgpowania zpodmiotami wykonujgcymi
dziatalnos¢ lobbingowa s3 obowigzani do dokumentowania kontaktow. Kontakty
podejmowane przez podmioty wykonujace dzialalno$¢ lobbingowa moga w szczegdlnosci
dotyczy¢ przedktadania, w formie pisemnej lub ustnej, wnioskéw zmierzajacych do
wywarcia wptywu na organy wtadzy publicznej w procesie stanowienia prawa.

2. Podmioty wykonujgce zawodows dzialalno§¢ lobbingowg moga zglasza¢ do
organéw gminy:

1) wnioski o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej,
2) propozycji rozwigzan prawnych,

3) opinie na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajagce opis
przewidywanych skutkéw ich wprowadzenia,

4) propozycje odbycia spotkan w celu omoOwienia okreslonej kwestii uregulowanej
prawnie lub wymagajacej takiej regulacji,

5) zgtoszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu normatywnego, w formie
zgloszenia, o ktérym mowa w art.7 ustawy.

§4.1. W przypadku gdy do Urzgdu wplynie wniosek, oktéorym mowa w §3,
niezwlocznie przekazuje si¢ go Sekretarzowi celem jego zarejestrowania w zbiorczym
rejestrze.

2. Po otrzymaniu zgloszenia Sekretarz podejmuje nastepujgce czynnosci:
1) rejestruje zgloszenie. Rejestr powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) imi¢ i nazwisko albo firme¢ podmiotu;
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b) wzmianke o zaswiadczeniu o wpisie do rejestru oraz pisemnym oS$wiadczeniu
zawierajgcym wskazanie podmiotéw, na rzecz ktérych wykonuje dziatalnos¢;

¢) termin i forme wystapienia;

d) informacje, jakiego projektu aktu normatywnego dotyczylo wystapienie;

e) informacjg, jaki jest oczekiwany przez podmiot sposéb rozstrzygnigcia sprawy;
f) rodzaj dokumentacji, dotyczacej sprawy, ztozone] przez podmiot;

g) sposob zatatwienia sprawy;

h) okreslenie wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy zawodows dzialalnosé
lobbingowa w procesie stanowienia prawa w danej sprawie.

2) sprawdza, czy podmiot, od ktérego pochodzi wystapienie, jest wpisany do rejestru
podmiotow wykonujacych zawodows dziatalnos¢ lobbingowa iw przypadku
stwierdzenia, Zze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej dziatalnosci lobbingowe;j
sa wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru informuje otym ministra
wlasciwego ds. administracji publicznej,

3) zamieszcza zgloszenie w BIP, ze wskazaniem podmiotu, od ktérego pochodzi oraz
tresci zgloszenia i nazwy podmiotu, na rzecz ktoérego jest ono realizowane.

4)po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa wpkt.1-3 przekazuje zgloszenie
wiasciwemu pracownikowi do dalszego zatatwienia.

3. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowsg dziatalno$é lobbingowa, traktuje si¢ je jak petycje
lub wniosek w rozumieniu KPA.

4, Sekretarz:

1) prowadzi ewidencje spraw zalatwionych na podstawie zgloszen podmiotow
wykonujgcych zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa;

2) opracowuje raz w roku, do konca lutego, informacje o dzialaniach podejmowanych
wobec organow gminy w roku poprzednim przez podmioty wykonujgce zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowsa;

3) zamieszcza informacje, oktorej mowa w pkt 2 w BIP Urzgdu.
§ 5. 1. Pracownik, do ktérego wplyneto zgloszenie:

1) prowadzi postepowanie w sprawie wtym w szczegolnosci udziela pisemnej
odpowiedzi na zgloszenie albo wyznacza termin spotkania wcelu omoéwienia
zagadnien zawartych w tym zgloszeniu;

2) uczestniczy w spotkaniu zramienia urzedu, prezentujac stanowisko uzgodnione
z Burmistrzem.

2. Przebieg spotkania, oktorym mowa w ust.1, dokumentuje si¢ w formie protokotu,
ktéry w szczegdlnosci zawiera:

1) okreslenie miejsca i terminu spotkania,
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2) dane identyfikujace podmiot, ktéry dokonat zgloszenia i osoby wystqpujqce w jego
imieniu;

3) dane 0séb wystepujace w imieniu Urzedu;

4) przedmiot spotkania i jego przebieg;

5) zaproponowany przez podmiot zgtaszajacy sposéb proponowanego rozstrzygniecia;
6) stanowisko Urzgdu w przedmiocie zgloszenia.

3. Pracownik, do ktérego wplynelo zgtoszenie przekazuje niezwlocznie do sekretarza
informacj¢ o sposobie zalatwienia sprawy, wskazujac sposéb uwzglednienia propozycji
zawartych w zgtoszeniu lub przyczyny ich nieprzyjecia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

~ Burmistrz Skﬁny

Leslaw Holownia
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Marcin Fatdjczak
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(miejscowosé, data)

(numer telefon)

OSWIADCZENIE
o wpisie do rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa

Niniejszym o$wiadczam, ze jestem wpisany do rejestru podmiotow wykonujacych
zawodowga dzialalno$¢ lobbingowa, prowadzonego przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych

i Administracji, pod poz..........

»Jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia”,

Data i podpis



(miejscowosé, data)

(petna nazwa lub imig i nazwisko wnioskodawcy)

(kod pocztowy, miejscowo$c)

(ulica, numer domu)

(numer telefonu)

OSWIADCZENIE

O wpisie do rejestru podmiotéw wykonujgcych zawodowq dzialalnosé lobbingowa

Niniejszym o$wiadczam, ze prowadze zawodowag dziatalno§é lobbingowa na rzecz
nastgpujacych podmiotéw:

»estem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia”.

(data i podpis)



